Hochschule

Polizei Brandenburg

sschreibung

Sachbearbeiter (m/w/d)*

Veranstaltungs-
management

Wir suchen

Sie sind eine kreative und teamfahige Personlichkeit mit universellen Fahigkeiten, die mit ihrem struk-
turierten Arbeitsstil auch bei gréRter Hektik nicht den Uberblick verliert?

Sie haben bereits Berufserfahrungen gesammelt oder Ihre Ausbildung gerade abgeschlossen und den
Kopf voller theoretischer Konzepte und Ideen?

Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Zur Unterstltzung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt am Dienstort Oranien-
burg, unbefristet, eine/n

Sachbearbeiter (m/w/d) Veranstaltungsmanagement

in Vollzeit, bewertet nach Entgeltgruppe 9b TV-L.

Wir bieten lhnen:

e eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit eigenen Gestal-
tungsmoglichkeiten

e ein engagiertes und motiviertes Hochschulteam am Puls der Zeit, das von gegenseitiger Ach-
tung und Wertschatzung sowie von einem aktiven fachlichen und persénlichen Austausch ge-
pragt ist

e eine umfangreiche Unterstlitzung bei der Einarbeitung

e Raum fiir Kreativitdt und zum konzeptionellen Arbeiten

e bedarfsorientierte und individuelle Weiterbildungsmdglichkeiten

¢ attraktive Arbeitsbedingungen auf dem modernen, berlinnahen Campus der Hochschule mit
Bibliothek, Mensa und Sportstatten
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eine familienbewusste Personalpolitik fir eine ausgewogene Work-Life-Balance u.a. durch die
Maoglichkeit zur flexiblen Arbeitszeit- und Arbeitsortgestaltung unter Berlicksichtigung der
dienstlichen Erfordernisse

eine unbefristete Einstellung und eine leistungsgerechte Vergiitung nach Entgeltgruppe

9b TV-L

ein betriebliches Gesundheitsmanagement z.B. vielfaltige Sportangebote (outdoor, indoor,
Kurse)

30 Tage Erholungsurlaub

eine jahrliche Sonderzahlung, vermdgenswirksame Leistungen sowie eine zusatzliche Alters-
vorsorge Uber die VBL (Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander) im Beschaftigungs-
verhaltnis

gute Erreichbarkeit mit dem OPNV, die Méglichkeit zum Bezug einer Bezuschussung des
VBB-Firmentickets und kostenlose Parkplatze auf dem Campus - Ihr zukiinftiger Dienstort ist
wunderschdn am Lehnitzsee gelegen. Oranienburg zeichnet sich durch die unmittelbare Nahe
zur und die hervorragende Anbindung an die Metropole Berlin aus. Sowohl der schnelle Zu-
gang zum Autobahnnetz, als auch mehrere Bahnverbindungen (RE 5, RB 12, RB 20, RB 32,
IC 17 sowie die S-Bahn Linie S1) bieten auch Pendlerinnen und Pendlern reichhaltige Mog-
lichkeiten flir einen entspannten Arbeitsweg

lhre Aufgaben:

Die Hochschule der Polizei des Landes Brandenburg ist als Bildungseinrichtung verantwortlich fir das

Studium und die Ausbildung von Polizeianwarterinnen und -anwartern im Vorbereitungsdienst sowie fiir

die gesamte polizeiliche Weiterbildung im Land Brandenburg.

Ihr kiinftiger Arbeitsplatz ist Teil des Prasidialbereiches - von hier wird die gesamte interne und externe

Kommunikation der Hochschule gesteuert und alle zentralen Veranstaltungen organisiert und realisiert.

Der Inhalt dieses abwechslungsreichen Téatigkeitsfeldes reicht von der Planung und Vorbereitung von

GroRveranstaltungen und Fachtagungen Uber die enge Begleitung der fachlich Verantwortlichen dieser

Events, bis hin zur Erstellung von Vertragen und Budgetplanen. Sie bilden dabei eine zentrale Schnitt-

stelle zu allen Beteiligten innerhalb und auRerhalb der Organisation sowie bei der Koordination externer

Dienstleister.

Das bringen Sie mit:

formale Anforderungen:

eine abgeschlossene Berufsausbildung als Veranstaltungskauffrau/-mann

oder

eine durch einschlagige Berufserfahrungen untermauerte, erfolgreich abgeschlossene kauf-
mannische oder verwaltungsorientierte Ausbildung (bspw. Verwaltungsfachangestellte/-r)

auBerfachliche Voraussetzungen:

Organisationstalent mit fokussiertem Blick, auch wenn es mal stressig wird
Dienstleistungsorientierung und hohe Eigenmotivation
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e Empathie und ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten zur zielsicheren Beratung

e hohes Maf} an Eigeninitiative, Selbststandigkeit, Flexibilitat, Kreativitat und Belastbarkeit

o Affinitat fir die Arbeit der Polizei, ggf. Erfahrungen bzgl. der Arbeit in Organisationen oder Be-
horden

¢ Bereitschaft, gelegentlich Veranstaltungen auch auRerhalb der lblichen Arbeitszeiten zu be-
gleiten

Interessiert?

Uberzeugen Sie sich von den Vorziigen der Hochschule der Polizei des Landes Brandenburg als Ar-
beitgeberin auch auf der Internetseite www.hpolbb.de sowie polizei-brandenburg-karriere.de. Dort kon-
nen Sie auch unseren Campus virtuell besichtigen und viele Kolleginnen und Kollegen unseres Hoch-
schulteams kennenlernen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
Bewerbungen von Frauen wird besonders gern entgegengesehen.

Schwerbehinderte Menschen nach MaRgabe des § 2 SGB IX werden bei gleicher Eignung, Befahigung
und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt.

4 Einsendung

Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugni-
skopien, Arbeitszeugnisse etc.) per E-Mail an

bewerbung.hpol@polizei.brandenburg.de

oder an folgende Anschrift

Hochschule der Polizei
des Landes Brandenburg

Dezernat Personal
Bernauer StraRe 146
16515 Oranienburg

Bei Einsendung der Unterlagen per E-Mail sollte der beigefligte Anhang aus einer pdf-Datei beste-
hen.

Sofern Sie die Ricksendung lhrer Unterlagen wiinschen, legen Sie bitte einen adressierten und aus-
reichend frankierten Riickumschlag bei.

Kosten, die Ihnen im Rahmen lhrer Bewerbung entstehen, kdnnen nicht ersetzt werden.

B8 Bewerbungsfrist

Die Bewerbungsfrist endet am 26. Juli 2024.
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2 Riickfragen
Bei Riickfragen kénnen Sie sich an

Herr Patrick Schuring
Leiter Prasidialbereich 1
Tel.: +49 (0) 3301 850 2010

oder an

Frau Madleen Gaeth
Dezernat Personal
Tel.: +49 (0) 3301 850 2621

wenden.

© Informationen zum Datenschutz

Mit dem Einreichen lhrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass die Hochschule der
Polizei Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet sowie bis zu sechs Monate nach rechtskraftigem
Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens aufbewahrt. Um Kenntnisnahme und Beachtung der auf
unserer Homepage eingestellten Informationen zum Datenschutz (https://hpolbb.de/datenschutz) wird
gebeten.

* m/w/d steht fir mannlich/weiblich/divers
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