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Stellenausschreibung

Sachbearbeiter (m/w/d)*
far die
Anwarterbetreuung

Uber uns

Die Hochschule der Polizei des Landes Brandenburg ist als Bildungseinrichtung verantwortlich fir das
Studium und die Ausbildung von Polizeianwarterinnen und -anwartern im Vorbereitungsdienst sowie fiir
die gesamte polizeiliche Weiterbildung im Land Brandenburg.

Der dem Bereich Lehre und Forschung und der Ausbildung zugeordnete Bereich der Anwarterbetreu-
ung ist erste Anlaufstelle furr die sich im Vorbereitungsdienst befindlichen Anwarterinnen und Anwarter
in den Laufbahnen des mittleren und gehobenen Polizeivollzugsdienstes. Die Anwarterbetreuung arbei-
tet eng mit dem Prifungsamt, dem Dezernat Personal, den Trainingsbereichen, den Praktikumsdienst-

stellen sowie dem Lehrpersonal zusammen.

Wir suchen

Zur Sicherstellung der Aufgabenerfillung suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, am Dienstort
Oranienburg, im Bereich Lehre und Forschung, unbefristet, eine/n

Sachbearbeiter (m/w/d)*

fur die Anwarterbetreuung

in Vollzeit, bis Besoldungsgruppe A 9m BbgBesO bzw. Entgeltgruppe 9a TV-L.

Wir bieten lhnen:

e eine interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit

e ein motiviertes Hochschulteam, das von gegenseitiger Achtung und Wertschatzung sowie von
einem aktiven fachlichen und personlichen Austausch gepragt ist

e eine umfangreiche Unterstlitzung bei der Einarbeitung

e bedarfsorientierte und individuelle Weiterbildungsmdglichkeiten


https://hpolbb.de/stellenausschreibung/sb-mwd-anwaerterbetreuung
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attraktive Arbeitsbedingungen auf dem modernen, berlinnahen Campus der Hochschule mit
Bibliothek, Mensa und Sportstatten

die Moglichkeit zur flexiblen Arbeitszeit- und Arbeitsortgestaltung unter Berlicksichtigung der
dienstlichen Erfordernisse

ein betriebliches Gesundheitsmanagement

30 Tage Erholungsurlaub

eine jahrliche Sonderzahlung, vermdgenswirksame Leistungen sowie eine zusatzliche Alters-
vorsorge Uber die VBL (Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander) im Beschaftigungs-
verhaltnis

die Mdglichkeit zum Bezug eines VBB-Firmentickets

lhre Aufgaben:

Ansprechpartner/in fiir die Anwarterinnen und Anwarter des mittleren und gehobenen Polizei-
vollzugsdienstes

Fihrung der Studien-, Kurs- und Jahrgangsakten bzw. Ausbildungs-, Klassen- und Jahr-
gangsakten

Fahren und Kontrollieren der Anwesenheitszeiten sowie Kontrolle und Nachweis der krank-
heitsbedingten und sonstigen Abwesenheiten der Studierenden und Auszubildenden
Vorbereitung von Entscheidungsvorschlagen fiir die/den Vorgesetzten die Angelegenheiten
der Anwarterinnen und Anwarter betreffend

Unterstltzung und Mitwirkung beim Veranstaltungsmanagement, insbesondere mit Bezug zu
Veranstaltungen wie Einstellung, Ernennung, Vereidigung und Verabschiedung der Anwarte-
rinnen und Anwarter

Das bringen Sie mit:

formale Anforderungen:

Laufbahnbeféhigung fiir den mittleren allgemeinen Verwaltungsdienst oder

eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r oder einen ver-
gleichbaren Abschluss, der durch einschlagige Berufserfahrungen in der offentlichen Verwal-
tung erganzt wird

fachliche Voraussetzungen:

umfassende Kenntnisse im Recht des &ffentlichen Dienstes (wie z.B. Beamtenrecht, Perso-
nalvertretungsrecht)
sichere und anwendbare IT-Kenntnisse (MS Office)

auBerfachliche Voraussetzungen:

sehr gute miindliche und schriftiche Kommunikationsfahigkeit

soziale Kompetenz, Empathiefahigkeit, selbstsicheres und Giberzeugendes Auftreten
Selbststandigkeit, Entscheidungsvermogen und Durchsetzungsfahigkeit
Bereitschaft zur Verantwortungsiibernahme

Service- und Dienstleistungsorientierung

Engagement und Belastbarkeit sowie Loyalitdt und Diskretion
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Interessiert?

Sie suchen eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einer Blaulichtorganisation und den direkten Kontakt
mit den Studierenden und Auszubildenden. Dann bewerben Sie sich bei uns!

Uberzeugen Sie sich von den Vorziigen der Hochschule der Polizei des Landes Brandenburg als Ar-
beitgeberin auch auf der Internetseite www.hpolbb.de sowie polizei-brandenburg-karriere.de. Dort kon-
nen Sie auch unseren Campus virtuell besichtigen und viele Kolleginnen und Kollegen unseres Hoch-
schulteams kennenlernen.

Bewerbungen von Frauen wird besonders gern entgegengesehen.
Schwerbehinderte Menschen nach Mafigabe des § 2 SGB IX werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt.

4 Einsendung

Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugni-
skopien, Arbeitszeugnisse etc.) per E-Mail an

bewerbung.hpol@polizei.brandenburg.de

oder an folgende Anschrift

Hochschule der Polizei
des Landes Brandenburg

Dezernat Personal
Bernauer StraRe 146
16515 Oranienburg

Bei Einsendung der Unterlagen per E-Mail sollte der beigefligte Anhang aus einer pdf-Datei beste-
hen.

Sofern Sie die Riucksendung lhrer Unterlagen wiinschen, legen Sie bitte einen adressierten und aus-
reichend frankierten Riickumschlag bei.

Kosten, die Ihnen im Rahmen lhrer Bewerbung entstehen, kdnnen nicht ersetzt werden.

B8 Bewerbungsfrist

Die Bewerbungsfrist endet am 13.03.2026.
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© Riickfragen
Bei Riickfragen kénnen Sie sich an

Herr Mathias Putzalla
Leiterin Anwarterbetreuung
Tel.: +49 (0) 3301 850 2580

oder an

Frau Julia Domke
Dezernat Personal
Tel.: +49 (0) 3301 850 2121

wenden.

© Informationen zum Datenschutz

Mit dem Einreichen lhrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass die Hochschule der
Polizei Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet sowie bis zu sechs Monate nach rechtskraftigem
Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens aufbewahrt. Um Kenntnisnahme und Beachtung der auf
unserer Homepage eingestellten Informationen zum Datenschutz (https://hpolbb.de/datenschutz) wird
gebeten.

* m/w/d steht fir mannlich/weiblich/divers
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